
1.Fotocopy KTP Penanggung jawab 
2.Fotocopy NPWPD
3.Surat kuasa bermaterai jika di kuasai 
beserta KTP penerima kuasa  
4.Fotocopy akta pendirian dan 
perubahan (untuk WP Badan)
5.Fotocopy paspor pengurus bagi WNA
6.Mengisi  form pendaftaran 
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Dasar Hukum Dasar Hukum 

Biaya/tarif   
Gratis  

Biaya/tarif   
Gratis  

Kartu NPWPD dan Surat Keputusan 
Kepada Badan Pendapatan Daerah 
Kota Batam tentang penunjukan  
sebagai Wajib Pajak Daerah     

A. Peraturan Pemerintah Nomor 
55 Tahun 2016 tentang 2016 
tentang Ketentuan Umum dan Tata
Cara Pemungutan Pajak Daerah 
(Lembaga Negara Republik 
Indonesia Nomor 5950);
B. Peraturan Daerah Kota Batam 
Nomor 7 Tahun 2017 tentang 
Pajak Daerah 
C. Peraturan Walikota Batam 
Nomor 10 Tahun 2024 tentang 
Pajak Daerah 
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Jangka waktu  

07:30-15:00  
waktu pelayanan  

07:30-15:00  
waktu pelayanan  

1(satu) hari  
Jangka waktu  

1(satu) hari  Produk pelayanan    Produk pelayanan    

Persyaratan pelayanan Persyaratan pelayanan 

PENDAFTARAN NOMOR POKOK
WAJIB PAJAK DAERAH 
PENDAFTARAN NOMOR POKOK
WAJIB PAJAK DAERAH 

STANDAR PELAYANAN STANDAR PELAYANAN 

 
Kaban mendatangani surat

keputusan  
petugas pelayanan 

menyerahkan NPWPD 

petugas pelayanan menerima 
dan mengecek berkas 

petugas mencetak kartu NPWPD dan
menunjukan surat keputusan 

petugas memverifikasi dokumen pendaftaran 
NPWPD sesuai dengan persyaratan 

wajib pajak datang dengan 
membawa berkas Reklame ALUR 

PELAYANAN


